
«ЗАТВЕРДЖЕНО»
Директор департаменту 
архітектури та містобудування 
Миколаївської міської ради
Євген ПОЛЯКОВ

(П. І. Б. та посада керівника

Департамент архітектури та містобудування Миколаївської міської ради

Ін ф о р м а ц ія  п р о  Д еп а р т а м ен т  з н ад ан н я  а д м ін іст р а т и в н и х  п о сл у г
М и к о л а їв с ь к о ї м ісь к о ї ради

1 . Найменування центру надання 
адміністративних послуг, в 
якому здійснюється 
обслуговування суб’єкта 
звернення

Департамент з надання 
адміністративних послуг Миколаївської 
міської ради

2. Місцезнаходження центру 
надання адміністративних 
послуг

вул. Адміральська, 20, м. Миколаїв 
Миколаївський район, Миколаївська 
область, 54001 
(перший поверх, 3 парадна)

3. Інформація щодо режиму 
роботи центру надання 
адміністративних послуг

Понеділок-вівторок, четвер: з 09:00 до 
17:00,
Середа: з 09:00 до 20:00,
П’ятниця -  субота: з 09:00 до 16:00 
(без перерви на обід)

4. Телефон/факс (довідки), адреса 
електронної пошти та веб-сайт 
центру надання 
адміністративних послуг

(0512) 37-00-04, 37-02-35, 37-03-38 
depap@mkrada.gov.ua

Н о р м а т и в н і а к т и , я к и м и  р егл а м ен т у єть ся  н ад ан н я  а д м ін іст р а т и в н о ї
п осл уги

5. Закони України Закон України про місцеве 
самоврядування в Україні» ст. 40, 
Закон України «Про регулювання

mailto:depap@mkrada.gov.ua


містобудівної діяльності» ст.26'3 ст.261 
ст.265

6. Акти Кабінету Міністрів міну 
України

--ж-----— --"""""" "
Постанова Кабінету міністрів України 
від 07.07.2021 року № 690 «Про 
затвердження Порядку присвоєння 
адрес об єктам будівництва та 
об єктам нерухомого майна».

7. Акти місцевих органів 
виконавчої влади/ органів 
місцевого самоврядування

У м о в и  о т р и м а н н я  а д м ін іст р а т и в н о ї п осл уги
8. Підстава для одержання 

адміністративної послуги
Фізична (юридична особа) або 
уповноважена особа замовника, яка 
подала виконавчому органу міської 
ради заяву на присвоєння або зміну 
адреси об’єкту будівництва або 
об ’єкту нерухомого майна

9. Вичерпний перелік документів, 
необхідних для отримання 
адміністративної послуги, а 
також вимоги до них

Д л я  зм ін и  ад р еси  щ одо  зак ін ч ен о го  
б у д івн и ц тво м  о б ’єк та  у  р азі й ого  о б ’єдн ан н я , 
п од ілу  або  ви д іл ен н я  ч астки  (кр ім  кварти ри , 
ж и тл о во го  або  н еж и тл о во го  п р и м іщ ен н я  тощ о) 
п о д аю ться  так і до ку м ен ти :
- заява  в л асн и к а  (сп іввл асн и к ів ) зак ін ч ен о го  
б у д івн и ц тво м  о б ’єк т а  п ро  зм ін у  ад р еси  із 
за зн ачен н ям  п р ізви щ а, ім ен і, по  батькові 
в л асн и к а  (сп іввл асн и к ів ) т а  р еєстр ац ій н о го  
н о м ер а  о б л ік о во ї картки  п л атн и к а  п о д атк ів  (за  
н аявн о ст і) - д л я  ф ізи ч н о ї осо б и  або 
н ай м ен у в ан н я  т а  ід ен ти ф ік ац ій н о го  коду  
ю р и д и ч н о ї особи  в Є д и н о м у  д ер ж ав н о м у  
р еєстр і п ід п р и єм ств  і о р ган ізац ій  У кр а їн и  - для 
ю р и д и ч н о ї особ и , в ід о м о стей  п ро  адресу , 
ід ен ти ф ікато р  зак ін ч ен о го  б у д івн и ц тво м  
о б ’єк та  (для  о б ’єктів , яки м  при сво єн о  
ід ен ти ф ікато р  до  п о д ан н я  заяви), 
р еєстр ац ій н о го  н о м ер а  о б ’єк т а  н ер у х о м о го  
м ай н а  в Д ер ж авн о м у  р еєстр і р еч о ви х  п рав  н а  
н ер у х о м е м ай н о  (у  р аз і як щ о  п раво  вл асн о ст і 
н а  о б ’єк т  зар еєстр о в ан о  в Д ер ж ав н о м у  р еєстр і 
р еч о ви х  п р ав  н а  н ер у х о м е м ай н о)
- ко п ія  п асп о р ту  т а  ід ен ти ф ік ац ій н о го  коду  
(для  ф ізи чн и х  осіб , т а  ф ізи ч н и х  осіб  
п ід п р и єм ц ів ), к о п ія  в и тягу  з Є Д Р  (для 
ю р и д и ч н и х  осіб  т а  Ф О П ;
- д о ку м ен т , щ о п о св ід ч у є  п раво  вл асн о ст і н а  
о б ’єкт  н ер у х о м о го  м ай н а  д о  й ого  о б ’єдн ан н я , 
п о д ілу  або  ви д іл ен н я  частки ;
- коп ія  д о го во р у  п ро  п о д іл  сп іл ьн о го  м айн а, 
д о го в ір  п ро  ви д іл  у  н ату р і ч астки  із сп ільн ого  
м ай н а  або  в ід п о в ід н е  р іш ен н я  суду  (у  разі,



якщ о о б ’єкту  п ер еб у ває  у  сп іл ьн ій  власн ост і);
- ко п ія  д о ку м ен та , щ о  засв ід чу є  п р и й н яття  в 
експ л у атац ію  зак ін ч ен о го  б у д івн и ц тво м  
о б ’єк та  (кр ім  ви п ад к ів , якщ о  о б ’єкта  
н ер ухом ого  м ай н а  ство р ю ється  ш лях о м  
п од ілу , об  єд н ан н я  або  ви д іл ен н я  без 
п р о в ед ен н я  б у д івел ьн и х  р о б іт , щ о в ідп о в ід н о  
до  зак о н о д авства  п о тр еб у ю ть  о тр и м ан н я  
д о зво л у  н а  їх  п р о в ед ен н я) у  р азі, якщ о 
в ідо м о сті п ро  п р и й н яття  в експ л у атац ію  
зак ін ч ен о го  б у д івн и ц тво м  о б ’єк та  н е  вн есен о  
до  Р еєстр у  б у д ів ел ь н о ї д іял ьн о ст і;
- тех н ічн и й  п асп о р т  н а  н о в о ство р ен и й  о б ’єкта  
нер у х о м о го  м айн а;
- ко п ія  д о ку м ен та , щ о  п о св ід ч у є  особу  
заявн и ка , у  разі п о д ан н я  д о к у м ен т ів  п о ш то ви м  
в ідп р авл ен н ям ;
* ко п ія  д о ку м ен та , щ о  п о св ід ч у є  п о вн о важ ен н я  
п р едставн и ка , у  р аз і п о д ан н я  д о ку м ен тів  
п р едставн и ко м  п о ш то ви м  в ід п р авл ен н ям  або  в 
ел ектр о н н і ф орм і.

10. У разі внесення зміни до наказу 
департаменту архітектури та 
містобудування Миколаївської 
міської ради про присвоєння 
адрес об’єктам будівництва та 
об’єктам нерухомого майна

Для внесення змін до рішення 
департаменту архітектури та 
містобудування Миколаївської міської 
ради про присвоєння адрес об ’єкту 
будівництва та об’єкту нерухомого 
майна подається заява встановленого 
зразку.

11. Порядок та спосіб подання 
документів, необхідних для 
отримання адміністративної 
послуги

Заява разом з документами подаються 
до департаменту архітектури та 
містобудування Миколаївської міської 
ради через Департамент з надання 
адміністративних послуг Миколаївської 
міської ради (згідно з описом 
документів, що подаються на 
одержання даної послуги).

12. Платність (безоплатність) 
надання адміністративної 
послуги

Безоплатно

ІЗ. Строк надання 
адміністративної послуги

протягом 5 робочих днів

14. Перелік підстав для відмови у 
наданні адміністративної 
послуги

Підставою для відмови у  видачі 
рішення департаменту архітектури та 
містобудування Миколаївської міської 
ради про присвоєння та зміну адреси 
об’єктам будівництва та об’єктам



нерухомого майна є:
- неподання повного пакету документів, 
визначених Постанова Кабінету 
міністрів України від 07.07.2021 року 
«Про затвердження Порядку 
присвоєння адрес об ’єктам 
будівництва та об ’єктам нерухомого 
майна» та ст.263 ст.264 ст.265 Закону 
України «Про регулювання 
містобудівної діяльності»;
- виявлення неповних або недостовірних 
відомостей у  поданих документах, що 
підтверджено документально;
- подання зави особою, яка не є 
власником (співвласником об’єкта 
нерухомого майна, щодо якого подано 
заяву про зміну адреси, або його 
представником;
- подання заяви до уповноваженого 
органу з присвоєння адреси, який не має 
повноважень приймати рішення про 
присвоєння адреси на відповідній 
території.

15. Результат надання 
адміністративної послуги

Рішення департаменту архітектури 
та містобудування Миколаївської 
міської ради про присвоєння та зміну 
адреси об’єктам будівництва та 
об’єктам нерухомого майна (витяг з 
Реєстру відомостей про присвоєння 
адреси Єдиної державної електронної 
системи у  сфері будівництва) або 
відмова у  наданні зазначеного витягу

16. Способи отримання відповіді 
(результату)

Особисто заявником або 
уповноваженою особою замовника в 
Департаменті з надання 
адміністративних послуг Миколаївської 
міської ради

17 Примітка У разі подання заявником неповного 
пакету документів (ЗУ «Про дозвільну 
систему у  сфері господарської 
діяльності») для одержання Рішення 
про присвоєння та зміну адреси об’єкта 
будівництва та об’єкта нерухомого 
майна документи повертаються 
замовнику департаментом................................. ... ........  .............



архітектури та містобудування ММР
через Департамент з надання
адміністративних послуг Миколаївської

! міської ради


